[bookmark: _GoBack]Примерная форма

  (организационно-правовая форма и наименование организации)  


ПРИКАЗ N   	  
об изменении срока служебной командировки

	г.    
	"    "      20     г.



С учетом приказа от "    "      20     г. N      о направлении   (Ф.И.О., должность)   в командировку в      на срок      дней и в связи с увеличением объема (или сложности/указать другие особенности) служебного поручения, а также задержкой исполнения со стороны контрагента,   (указать иные причины продления срока командировки)   в порядке п.4 Положения об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2025 N 501, приказываю:
1. Продлить срок командировки   (должность, Ф.И.О.)   на      дней до "    "           г.
2. По прибытии из командировки   (должность, Ф.И.О.)   явиться на рабочее место не позже "    "           г.
3. Поручить   (должность, Ф.И.О.)   довести настоящий приказ до   (должность, Ф.И.О.)  ,   (должность, Ф.И.О.)  .
4. Поручить   (должность, Ф.И.О.)   надлежащим образом учесть рабочее время командированного   (должность, Ф.И.О.)   в табеле учета рабочего времени.
5. Контроль за исполнением приказа возложить на   (должность, Ф.И.О.)  .
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	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
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	(должность сотрудника)
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)
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